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マークシート作成例 

 

ID 部を 7 ケタにし、様々なレイアウトを加える手順  



➢ 学籍番号入力欄を 7ケタにするには、「editor」シートの下記に、「7」を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ 例えば次のようにマークシートを設計し、「マークシート作成」ボタンをクリックすると..（次頁) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➢ 「marksheet」シートに下記のようなマークシートが作成されます。このとき、当該の

シートは「保護」設定が ONになっているので「校閲メニュー」→「シート保護の解除」

の順にクリックし「保護」設定を OFFにしてください。以下、さまざまな変更を加える

ことができます。（次頁） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➢ ID（学籍番号）欄の罫線を一度消去し書き直す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ 解答欄の罫線を一度消去し書き直す。（完成形） 

 

                 セルを 2つずつ連結しています（列幅は変えていません)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

➢ マークシートに変更を加える時に留意いただきたいこと（マークシートを正しく認識すること

ができなくなります。）  

 ・行や列を追加したり削除したりしないでください。  

 ・セル幅・セル高、だ円の位置や形状などを変更しないでください。  

 ・マークシート全体をを取り囲む枠線(黒色)の、一部でも削除や変更をしないでください。  

 ・マークシート全体を取り囲む枠線(黒色)の周囲（外側）には何も記入しないで下さい。  

 ・印刷範囲を変更しないでください。  

 ・文字サイズを大きくしたり、文字やだ円の色を濃くすると読み取りにくくなります。  

 ・ID 部（学年・組など記入する枠）の移動を行わないでください。  

 ・最下行（■ が並んで表示されています）に手を加えないでください。  

 ・実際の使用前に読み取りテストを行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 


